
北京交通大学 
本科生学业证书与电子注册管理办法 

 

为加强我校学生的学籍信息和学业证书管理，规范学生的学籍学历电子注册

和学位授予信息报送工作，维护学业证书的严肃性，保护学生的合法权益，特制

定本管理办法。 

第一章 总则 

第一条  学校按照国家教育部门关于学业证书管理和注册的有关规定，做好

学籍信息的采集、维护、保管和报送工作，做好学业资格审核和学业证书的设计、

印制、发放工作。 

第二条  学籍信息和学业证书的管理工作实行责任人制度，将管理职责落实

到人，健全学籍信息和学业证书管理工作制度。 

第二章 学籍信息管理与注册 

第三条  我校新生的基本信息由招生与就业工作处负责采集、核对、整理，

信息主要包括学生的姓名、学号、性别、出生日期、身份证号、民族、录取专业

等。 

第四条  每年的 9 月底之前学校通过学信网对新生学籍进行电子注册。新生

学籍电子注册工作完成后，学生应在学校规定的时间内完成信息核对，确保个人

信息准确。因未核对造成的后果由学生本人负责。 

第五条  新生入学后，后续的学籍信息管理由教务处负责。学生在校期间变

更姓名、出生日期等学籍信息的，应当有合理、充分的理由，并提供有法定效力

的相关证明文件。 

学生专业信息根据招生录取结果确定，在校期间因转专业、大类专业分流等

原因发生专业变更时，由教务处统一调整，确保专业信息实时、准确。 



第六条  学校从学生入学次年起至毕业，每学年第一学期进行学年电子注册

（以下简称学年注册），在每学年第一学期开学后 1 个月内完成。学年注册包括

在校生新学年注册（含注册学籍、暂缓注册等）和上学年学籍变动（含留级、休

学、复学、转学、转专业、保留学籍等）、学籍记载（含学业考试情况、社会实

践情况、奖惩情况等）、学籍注销（含退学、取消学籍、开除学籍、死亡等）以

及学生取得的其他证书（含肄业证书、学习证明等）的标注。 

第七条  因退学、开除学籍等涉及学籍注销的，在学籍处理后 15 个工作日

内完成。 

第八条  学生离校后学信网会将学生的身份信息、学籍注册信息、学年注册

信息作为学籍档案保存。 

第三章 学业证书 

第九条  各学院应在学校规定的时间内按照要求对毕业生的学业成绩等进

行统计，对学生的毕业、结业资格进行审核，结论由教学院长签字确认后提交教

务处进行审核。学院学位委员会对学生的学位授予资格进行审核，结论由学院学

位委员会主席签字确认后提交教务处复审，并由教务处报学校学位评定委员会审

查。 

第十条  教务处根据审查结论制作学历、学位等学业证书。 

第十一条  本科学历证书具备以下内容： 

1．姓名、性别、出生日期、学习起止年月； 

2．专业、层次、毕业结论（毕业、结业）； 

3．学习形式； 

4．本人近期免冠正面二寸彩色照片并骑缝加盖学校钢印； 

5．学校或培养机构名称及印章，校长签名； 

6．发证日期及证书编号（证书电子注册号）； 



7．教育类型。 

第十二条  学士学位证书具备以下内容： 

1．学位获得者姓名、性别、出生日期，近期免冠正面彩色照片（骑缝加盖

学位授予单位钢印）； 

2．攻读学位的学科、专业名称； 

3．所授学位的学科门类或专业学位类别； 

4．学位授予单位名称，校长签名； 

5．证书编号； 

6．发证日期。 

第十三条  学业证书由专人进行保管，各学院在指定的时间指定专人领取本

学院获得学业证书学生的名单和证书，并进行签收。学院应妥善保管学生的学业

证书，在证书发证日期前不允许颁发证书，学生领取学业证书时必须在领取登记

表签字，教务处每年将记载学业证书获得者的个人信息、证书类型、证书编号、

证书领取时间及领取人签字的签收表送交学校档案馆存档备查。 

第十四条  学历证书和学位证书遗失或者损坏，经本人申请，学校核实后出

具相应的证明书。证明书与原证书具有同等效力。 

第十五条  对违反国家招生规定取得入学资格或者学籍的，学校应当取消其

学籍，不得发给学历证书、学位证书；已发的学历证书、学位证书，学校应当依

法予以撤销。对以作弊、剽窃、抄袭等学术不端行为或者其他不正当手段获得学

历证书、学位证书的，学校应当依法予以撤销。 

第四章 学历电子注册 

第十六条  学校颁发的学历证书均进行学历证书电子注册（以下简称学历注

册）。学历注册证书分毕业证书和结业证书两种。 

第十七条  学历注册信息应与学历证书内容保持一致。学历注册信息包括：



姓名、性别、出生日期、照片；学习起止日期；专业、层次、学制、毕（结）业、

学习形式；学校名称、校长姓名及证书编号等。其中学历证书发证日期与学生毕

业日期一致，发证日期即是学历注册提供网上查询的有效日期。 

第十八条  学历注册后学校不再变更证书内容及注册信息，学校也不再受理

学生信息变更事宜。 

第十九条  学历证书遗失的，学校出具相应的证明书并在学历注册信息中标

注。 

第二十条  被撤销的学历证书已注册的，学校应当予以注销并报教育行政部

门宣布无效。 

第五章 学位授予信息报送 

第二十一条  学校根据国务院学位委员会办公室制定的学位授予信息数据

结构和有关要求，采集学校颁发的学位证书信息，并报送省级学位主管部门。学

位授予信息包括：姓名、学号、姓名拼音、性别、民族、政治面貌、出生日期、

身份证号、学校名称、校长姓名及证书编号、学位类别、专业、学习起止日期、

学制等。 

第二十二条  被撤销的学位证书已注册的，学校应当予以注销并及时将有关

信息报送省级学位主管部门和国务院学位委员会办公室。 

第六章 学籍学历信息使用 

第二十三条  学生在校期间的学籍信息以教务处教务系统和学信网信息为

准。 

第二十四条  1991 年及以后我校颁发的学历证书均在学信网进行了电子注

册，以学信网信息为准。其中 1991 年至 2000 年我校颁发的学历证书是根据学校

档案馆留存信息回溯登记至学信网，毕业生如发现学信网信息与本人学历证书不

符应向学校反馈，学校核查确认后对相应信息进行更正。1990 年及以前的学历

信息以学校档案馆留存信息为准。 



第二十五条  2008 年及以后我校学士学位授予信息均报送给北京市学位委

员会办公室，以学位网信息为准。2008 年以前的学位授予信息以学校档案馆留

存信息为准。 

 

本办法自 2017 年 9 月 1 日开始施行，由教务处负责解释。 


