
北京交通大学课堂教学管理规定 
 

为保证课堂教学的秩序，创造良好的学习环境，特制定本规定。 

第一条  任课教师在课堂教学中应遵守宪法法律、维护党和国家大政方针，弘扬

社会主义核心价值观，坚持立德树人；应当基于课程教学要求和严谨、认真的研究讲

授知识、提出观点，严守学术道德和学术规范，以德立身，以德施教，严谨治学，自

觉抵制危害国家安全、破坏民族团结、宣扬邪教迷信以及其他在政治立场、价值导向、

科学性等方面的不当言论和行为。 

第二条  任课教师应根据教学大纲要求准备授课内容，认真研究选用教材、参考

文献或资料。选用的原则、标准、程序等具体要求详见《北京交通大学教材选用管理

办法》。 

第三条  任课教师应按教学安排在规定的时间和地点组织教学活动，不得随意

停课、调课。确确因不可抗拒的原因（生病等无法上课）需要更改上课时间或地点的，

任课教师应当提前与听课学生商定补课时间，确保更改后学生有时间听课。 

第四条  任课教师调课应当提前三天向所在教学单位提出申请，并与学生共同

商定补课时间后，准确、完整地填报调课请假单。一学期内单次调课由主管教学副院

长审批，报教学运行中心备案；连续调课由主管教学副院长审批后，报教学运行中心

审批，审批同意后由教学运行中心及时报本科生院或研究生院，本科生院、研究生院

根据调课审批单调整督导听课等安排。任课教师每学期累计调课（包括本科生课程和

研究生课程）不得超过两次，两次以上调课不予批准。一次调课仅可调整一天内的一

次课程授课时间。 

第五条  任课教师应当在上课前 5 分钟到达教室，做好上课前的各项教学准备

工作，并按时上下课。 

第六条  任课教师应当根据教学大纲和课程教学基本要求，严格按教学日历和

课程表的安排进行授课。对于多个教师合上同一课堂的，应在教学日历中明确每位上

课教师的上课时间及授课内容，并严格执行。 

第七条  任课教师可以适时地进行课堂教学的改革，因材施教，实行启发式教

学，理论联系实际，深入浅出地阐明课程内容的深度、广度、重点、难点，要做到对

基本概念、基本知识、基本理论讲清楚，条理分明，重点突出，表达生动，既注重基

本知识的传授，又重视学生能力的培养，同时强化课堂育人功能。 

第八条  任课教师以听课学生名单为依据进行课堂管理，加强对学生的课堂考

核，以多种教学形式随机抽查学生的出勤情况和学习效果，并做好课堂教学记录。对

已办理免听手续的学生应按课程要求进行考核。结课考试前，评定平时成绩和取消考



试资格要以此为依据。 

第九条  师生进入教室上课要衣冠整洁，仪表端正，言行文明，举止得体，精神

饱满，不得穿拖鞋、背心等进入教室。 

第十条  上课时师生应关闭手机电源或把手机置于无声状态，不得接打电话。 

第十一条  学生原则上至少提前 5 分钟做好上课学习的准备，保持教学秩序，

积极参与任课教师的各项课堂教学活动。学生迟到应征得任课教师同意后方可进入

教室，迟到 3 分钟以后不得进入教室。 

第十二条  提倡学生在每次上课前起立，行注目礼，在课前或课间主动擦黑板。

学生要尊重任课教师的辛勤劳动，认真听讲，积极参与课堂讨论。 

第十三条  本规定自 2024 年 9 月 1 日起施行，由教学运行中心负责解释。 


